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Microsoft PowerPoint complet: créer des présentations qui motivent
(PPTPRFR, 2 jours)

Tarifs

e Tarification: $1,500/person
¢ Rabais de 10% lorsque vous inscrivez 3 personnes.

Plan de cours

Introduction a Microsoft PowerPoint _ _ _ _ _________________________________________.
Comment naviguer Microsoft PowerPoint
Le ruban et ses richesses fonctionnelles
Le réglage des options
Réglage des métadonnées
La mise en page
Travailler avec les diapositives
Travailler avec les éléments graphiques
Enregistrer une présentation : options et types
Les options pour affichages des présentations
Exercice: Créer une présentation de base
Les gabarits
Créer et utiliser les thémes
La conception de la présentation
Comment modifier la diapositive référentielle
Réglage du theme de la présentation
Réglage des arriéres plan
Exercice: Préparer les éléments de la présentation
Travailler avec les éléments viswels _ ___________________________________________________________.
Survol des items disponibles
Travailler avec les titres
Travailler avec le texte secondaire
Le formatage du texte
Travailler avec les éléments graphiques
Travailler avec les objets et les images
Formatage avancé
Exercice: Créer du contenu professionnel
Lestramsitions ____ _ .
La planification et les transitions
Les transitions et les présentations professionnelles
Travailler avec la chronologie et la rapidité des transitions
La révision des transitions
Exercice: Ajouter des effets de transitions qui sont efficaces et professionnels
Leseffetsanimés _ _ e
Les effets animés et les présentations professionnelles
Créer des effets animés

Modifier le comportement des effets animés



La séquence des effets animés
Comment combiner les transitions et les effets animés

Exercice: Ajouter des effets animés efficaces et professionnels

Comment importer du contenu de sources extérieures
Comment utiliser le storyboarding

Les notes de la présentation

Comment utiliser apercu avant impression

Les options dans le contexte des impressions
Préparation pour la présentation

Exportation de la présentation

Comment exécuter la présentation partout

Exercice: Finaliser la présentation

Chaque participant pourra optionnellement présenter sa présentation



