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Formation PowerPoint: Créer des présentations professionnelles
(PPTPROFR, 2 jours)

Description

Le cours Créer des présentations professionnelles (formation PowerPoint) vous apprend à créer des présentations
PowerPoint percutantes. Vous apprendrez à faire un usage approprié des images, des graphiques, des animations, des
transitions et des sons. La formation comprend des techniques avancées telles que le travail avec plusieurs diapositives
et la conception de la maquette des diapositives.

Tarifs

Tarification: $1,500/person
Rabais de 10% lorsque vous inscrivez 3 personnes.

Plan de cours

S'initier à Microsoft PowerPoint

Naviguer dans Microsoft PowerPoint

Explorer le ruban

Configuration des options de PowerPoint

Paramétrage des informations de présentation

Mise en page : Format du papier, marges et autres

Travailler avec des diapositives

Travailler avec des éléments de diapositives

Sauvegarde des présentations : Types et options

Afficher les options pour les présentations

Exercice : Création d'une présentation de base

Travailler avec des diapositives

Travailler avec des modèles : Trouver le bon modèle

Création et utilisation de thèmes

Conception de votre présentation

Modifier le maître des diapositives

Définir les thèmes des diapositives

Réglage de l'arrièreplan des diapositives

Exercice : Se préparer au processus créatif

Travailler avec des éléments de diapositives

Aperçu des articles disponibles

Travailler avec les entêtes de diapositives

Travailler avec du texte secondaire

Mise en forme du texte

Travailler avec des diagrammes et des graphiques

Travailler avec des objets et des ClipArt

Concepts de formatage avancés

Exercice : Création de contenu professionnel

Transitions professionnelles

À propos des transitions et de la planification des spectacles

Ajouter des transitions à une présentation professionnelle

Travailler sur le rythme et la vitesse des transitions

Examen des transitions au niveau de la présentation

Exercice : Ajouter des effets de transition efficaces

Animation professionnelle

À propos des animations et de leur utilisation

Créer des animations

Modifier les attributs des effets : Timing, vitesse et autres

À propos de la commande d'animations

Combinaison de transitions et d'animations

Exercice : Ajouter des effets d'animation efficaces

Boucler la boucle

Utilisation du contenu d'autres applications Microsoft Office

Utilisation du scénarimage

Utilisation des notes de présentation

Utilisation efficace de l'aperçu avant impression

Options d'impression à des fins diverses

Préparation de l'exposition

Exportation de l'émission

Exécution de la présentation sur n'importe quelle machine

Exercice : Finalisation et exportation d'une présentation

Exécuter une présentation

Chaque participant a la possibilité de présenter un court extrait de sa présentation.
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